CONG TY NUGC SACH HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SXKD NUGC SACH S0 3 Doc lap - Tw do - Hanh phiic
HA NOI
86 : :’j/}yl,} /NS3-TCHC Ha ndi, ngay 20 thang 10 nim 2015
THOA UGC
LAO PONG TAP THE

- Cén ctr B0 luat Lao dong da duogc Qudc hoi nuée Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam khéa XIII, ky hop thir 3 thong qua ngay 18/6/2012 va céc vén ban hudng
dan hién hanh;

- Cian ctt Luit Doanh nghiép, Lu4t Céng doan va céc vin ban hudng dan hién
hanh; .

- C#n ctr Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phu vé viéc
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ctia B6 Luat Lao dong nim
2012;

- Cin cir Quyét dinh s6 3782/QD-UB ngay 07/08/2015 cua Uy ban nhan dén
Thanh phé Ha N6i vé viéc chuyén ddi Xi nghiép kinh doanh Nudc sach Hoan Kiém
thudc Cong ty TNHH MTV Nude sach Ha Noi thanh Céng ty ¢ phén san xuét kinh
doanh Nuéc sach s6 3 HANgi.

- Can cir theo két quéa dai hoi c6 dong lan thir nhat ngay 25/07/2015 ciia Cong ty
¢b phan san xuét kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha Nbi.

- Can ctr Diéu 1 td chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan san xuét KDNS sb 3

Ha No6i

Pé bao dam quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta hai bén trén nguyén téc tu
nguyén, binh dang, cong khai va ton trong 13n nhau trong quan hé lao dong. Chung
t6i gbm c0 :

DPai dién Nguwoi sit dung lao dong: _
) Ong TRINH KIM GIANG - Chii tich hgi ddng quén tri Cong ty CP sin
xuat KDNS so 3 Ha Ngi.

Pai dién tap thé lao dong:
Ba PO THI THANH THUY - Chi tich Cong doan Céng ty CP san xuft
KDNS so 3 Ha Noi.
Cung nhau thoé thuén ky két Thoa udc lao dong tap thé bao gdm nhing
ndi dung sau:



Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1 Thoa udc lao dong tap thé 1a van ban Thoa thuan giita Nguoi st dung
lao dong va tap thé lao dong vé cac diéu kién lao dong, st dung lao dong, quyén va
nghia vy clia hai bén trong quan h¢ lao dong. Bén sir dung lao dong va Nguoi lao
dong déu co trach nhiém thi hanh Thoa udc lao dong tap thé nay

. Piéu ”2. Thoa udc lao dong tap thé nay c6 hisu luc thi hanh ké tir ngay ky. Néu
can sira doi, bd sung hai bén s& hiép thuong va tién hanh theo trinh tu quy dinh.
Nhitng ndi dung khéng néu trong Thoa udc nay dugce thuc hién theo B Ludt lao
dong, cac van ban phap ludt hién hanh va cac quy dinh, di€u 1€, ndi quy, quy ché cta
Cong ty.

Trude khi Thod wéc lao dong tap thé hét han, hai bén thuong lugng. Néu
khéng c6 y ki€n sira doi, bd sung thi lam thi tuc gia han dé Thoa uéc lao dong tap
thé van c6 hiéu luc thi hanh.

Piéu 3: Trach nhiém cta hai bén:
1. Pbi véi Nguoi lao dong:
- Nguoi lao dong pha1 nghlem chinh chap hanh chu trurong, chinh sach, phap

luat nha nuéc, diéu 18, ndi quy, quy ché ctia Céng ty, hoan thanh ddy di moi nhiém
vu duoc giao véi ning suét, cht lwong v hiéu qué lao déng cao;

- Nghiém chinh chdp hanh quyet dinh cia nguoi st dung lao dong va nghiém
tiic chdp hanh chi thj cia ngudi diéu hanh. Chap hanh trigt dé ky luat lao dong, quy
trinh, quy pham an toan lao dong. Néu c6 thic méc dugc trinh bay sau, khong dugc
phan tng tirc thoi 1am anh huong dén cong tac diéu hanh. Khi chua dugc g1a1 quyét
van chdp hanh theo quyét dinh, nhitng trudng hop khong chip hanh coi nhu vi pham
bi xir ly theo N6i quy lao ddng va phép luét hién hanh;

- Trudng hop su viéc do co nguy co gy t6n hai dén tinh mang va tai san hodc
trai phap luat, ngudi lao dong dugc quyén tir ch01 thuc hién nhung phai bao cdo ngay
v6i cp c6 thAm quyén va chiu trach nhiém vé& viée tir chdi do.

2. Bbi véi Nguoi sir dung lao dong:

- Cam két tao viéc 1am ddy da cho ngudi lao dong, dao tao lai khi nhiém vu
thay d6i ddng thoi dam bao moi didu kién can thiét nhu trang bi bao ho, an toan lao
dong, phuong tién lam viéc v.v.. . dé nguol lao d6ng thue hién t6t nhiém vu;

- Pam bao tién luong, thu nhap va cic quyen loi khac cuia ngudi lao dong theo
cac diéu khoan trong Bo ludt Lao dong, Hop dong lao dong va trong Thoa ude lao
dong tap thé nay mot cach cong bang, cong khai dén chu;

- Pam bao quyén hoat dong trong cac t6 chitc doan thé ciia nguoi lao dong;



- Tao moi diéu kién thuin loi cho nguoi lao dong va dai dién nguoi lao dong
hoat dong co6 hiéu qua thiét thuc trong cac tb chirc doan thé theo Luat va Piéu 1§ clia

t8 chirc doan thé.

ChwongII
BAO PAM VIEC LAM VA HQP PONG LAO PONG

Diéu‘4: Ngudi sit dung lao dong dam bao du viéc lam cho moi thanh vién trong
Cong ty bang cach:

1. Phén cdng, sip xép lao dong hop 1y dé moi ngudi nang cao ning suit lao
dong va thu nhép theo hiéu qua lao dong;

2. Dinh bién lao ddng ¢ cac don vi d8 sip xép nganh nghé cho hop 1y, phit hop
v6i hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty theo timg giai doan. Dam bao can d6i
lao dong trong céc linh vuc san xut nuée, luu thong phan phdi va phu trg;

3. Dinh bién khéi vin phong, thuc hién khoan cong viéc va tién luong cia
timg phong, ban pht hop véi chirc néng nhiém vu Gidm doc Cong ty giao;
4. Ngudi st dung lao dong c6 trach nhiém t& chirc xay dung va ban hanh cac

chi tiéu dinh mirc kinh té k¥ thuat, dinh mirc lao dong, don gié tién luong, khoén chi
phi ... d@m bao muc tiéu tdng ning suét lao dong va hiéu qua san xuét kinh doanh;

5. Uu tién va tim moi bién phap gié dam bao viéc 1am va thu nhép cho doi ngii
CBCNYV ngudi lao dong dang ky hgp dong lao dong véi Cong ty.

Piéu 5: CBCNV trudc khi ky két hop dong lao dong (HPLD) phai hiu diy du
vé Luit lao dong, thuc hién N6i quy lao ddng, quy ché tuyén dung va dao tao, qui
ché dan sé ké hoach héa gia dinh, khong vi pham t& nan x3 hdi, tang trit, van chuyén,
budn ban, sir dung ma tuy. Hiéu va cam két thuc hién cac quy dinh, diéu 1, néi quy,
quy ché cia Cong ty.

1. Cong ty ky hop dong lao dong déi véi CBCNV mét trong cac loai sau day:

a) Hop ddng lao déng khong xic dinh thdi han: 13 hop dong ma trong do6 hai
bén khong x4c dinh thoi han, thoi diém chim dit hidu Iyc cia hop dong;

b) Hop ddng lao dong xéc dinh thoi han la loai hop ddng ma trong d6 hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc cta hop ddng trong khoang thoi gian
tir da 12 thang dén 36 thang;

2. Déi tugng ky hop ddng lao dong khong xéc dinh thdi han: CBCNV 14 luc
lugng lao dong c6 trinh d¢ chuyén mén ngt}iép vu phu hop nhi€ém vu duoc giao,
thuong xuyén lam viéc tai Céng ty hodc chuyén céng tic dén Cong ty

3. Pbi twong CBCNV duge tuyén dung ky HPLD xéc dinh thdi han, khi hét
han hop déng lao dong di c6 thoi gian lam vigc lién tuc tir 12 thang tr& 1én, trong

thoi gian cong tac hoan thanh t6t nhiém vy dwoc thi truéng don vi truc tiép nhan xét
va d& nghi thi duoc xem xét chuyén sang ky két HDLD khong x4c dinh thoi han;

_ 4. Thoi han thir viéc: Ngudi lao dong duoc tuyén dung vao lam viéc tai Cong
ty ddu phai qua thoi gian thir viéc méi duge chinh thire xép vao ngach lwong. Cu thé:
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- Véi lao dong c6 chuyén mon k¥ thuét cao thoi gian thir vi€c khong qua 60
ngay;

- Péi vé6i lao dong khic thoi gian thir viéc khong qué 30 ngay;

Tién luong ctia ngudi lao dong trong thoi gian thu viéc duoc hudng ding ty 1€

% quy dinh mic luong co ban khéi diém ctia cdp bac cong viéc theo quy dinh cia
B0 ludt lao dong hién hanh;

Ngudi lao dong sau khi het thoi gian thir viée dat yéu céu thi Ngudi st dung
lao dong s& ky hop ddng chinh thirc va dugce xép vao khung luong phu hop véi cong
viéc dugc giao;

5. Dbi v6i nguoi lao dong ky HDLD xac dinh thoi han, khi het han Cong ty co
nhu cdu st dung thi dugc xem xét ky tiép, néu khong c6 nhu cdu thi hai bén thoa
thun chim dirt hop dong (diéu 36 BO Luat lao dong).

Piéu 6: Hop d6ng lao dong phai th& hién céc ndi dung cu thé : Cong viéc phai
lam, thoi gi¢r lam viéc, thoi gio nghi ngoi, dia dlem lam viéc, didu kién vé an toan lao
dong, VSLD, tién lwong ... BHXH va céc quyén loi khéc;

Trong qua trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nao c6 yéu cau thay ddi
mdt sd diéu khoan nodi dung cla hop ddng nhu: cong viéc lam, thoi gian lam vigc
. thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhit 03 ngdy 1am viéc. (khoéan 1 Piéu 35

B(_) Luat lao dong).
Piéu 7: 1. Hop ddng lao dong chdm dit trong nhing trudng hop sau

a) Hét han hop dong;

b) D3 hoan thanh cong viéc theo hop dong,

¢) Hai bén thoa thuén chim durt hop dbng;

d) Ngudi lao dong bi két 4n tu giam; bi cAm lam cong viéc cfi; Bi chét theo gidy
chimg tir; mét tich theo tuyén b6 ctia Toa 4n.

2. Ngudi st dung lao dong co quyen don phwong chim dirt hop ddng lao dong
trong céc trudng hop sau day: (trudc khi quyét dinh Ngudi sit dung lao dong phai
trao doi nhét tri v6i dai dién tap thé nguoi lao dong - Pidu 38 - BY ludt lao dong).

a) Nguoi lao dong thudng xuyén khong hoan thanh cong viéc theo hgp ddng;

b) Ngudi lao dong bi xir ly ky luét sa thai theo qui dinh tai diéu 126 cua B Luit lao
dong;

c) Nguoi lao dong lam vi€c theo HDLD khong xéc dinh thoi han 6m dau da dleu tri
12 thang lién. Nguoi lao dong 1am viéc theo loai HDLD xéac dinh thai han 6 6m dau
da diéu tri 06 thang 1ién. Nguoi lao dong 1am theo HDLD x4c dinh thoi han dudi
12 thang 6m dau di diéu tri qud ntra thoi han HDLD ma kha ning lao dong chua
h01 phuc. Khi sirc khoé ctia ngudi lao dong binh phuc, thi dugc xem xét dé ky
tiép HPLD;

d) Do thién tai hda hoan hodc nhiing ly do bat kha khang khac theo quy dinh cua
phép luét ma Ngudi st dung lao dong da tim moi bién phéap khéc phuc nhung van
budc phai thu hep san xuét, giam chd 1am viéc.



* Khi don phuong chém dut hop dong lao ddng trir truong hop quy dinh tai diém
2 diéu nay, ngudi st dung lao dong phai bao trudc:

- {t nhét 45 ngay dbi voi hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han;

- It nhét 30 ngay doi véi hop ddng lao dong xé4c dinh thdi han tir dit 12 thing
deén 36 thang;
3. Nguoi lao dong co quyén don phuong chdm dut hop dong lao dong trude
han trong nhitng trudong hop sau:
a) Khong dugc bb tri theo diing cong viéc, dia diém hoic khéng duge dam bao céc
diéu kién lam viéc di thoa thuén trong hop dong;
b) Khong dugc tra cong diy di, ding thoi han;
¢) Bi ngugc di, bi cudng buc lao dcf)ng;_
d) Ban than hofc gia dinh thét sy ¢6 hoan canh khé khan khong thé tiép tuc thuc hién
hgp dong.
d) Pugc bau lam nhiém vu chuyén trich & cic co quan dén cir hodc dugc bd nhiém
gift chirc vu trong bd may nha nudc;
&) Nguoi lao déng nit ¢6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cita thiy thudc;

g) Nguoi lao dong bi 6 ém dau, tai nan da diéu tri ba thing lién dbi véi lam viée theo

HPLP xic dinh thoi han va 1/4 thoi han d6i v6i ngudi 1am viéc theo mua vy dudi
12 thang ma kha nZng lao dong chua dugc hdi phuc.

* Khi don phuong chdm dut HPLD, ngudi lao déng phai béo cho nguoi st
dung lao dong biét trude it nhét:
- 03 ngay dbi véi trudng hop quy dinh tai diéma, b, c va g
- 30 ngay ddi véi trudng hop quy dinh tai diém d va diém d néu 1 hop dong x4c
dinh thoi han tir 01 dén 03 nam;
- 45 ngay dbi véi HDLD khong x4c dinh thoi han;
- Péi véi truong hop quy dinh tai diém e: tuy thude vao thdi han do thdy thude
chi dinh.
Dicu 8:
1. Khi chidm dut HDLD dbi véi ngudi lao dong da lam viéc thuong xuyén
- trong Cong ty c6 thoi gian cong tc tir 12 thang trd 1€n duge huong trg cap clia Cong

ty cr mdi ndm lam viée (tr 31/12/2008 trg vé trude) duge huong 1/2 théng luong co
ban cong véi phu cép luong (méu c6). Tir 01/01/2009 hudng theo bao hiém thét

nghiép.
2. Ngudi lao dong bi sa thai do bi ky luét vi cdc hanh vi vi pham phép luat, vi

pham diéu 1€, ndi qui, qui ché cia Cong ty. Ngusi lao dong don phuong chém dirt
hop ddng lao dong trai phap lut thi khong dugc tro cp théi viée clia Cong ty.

3. Ngudi lao dong bi sa thai do ty y bo viéc 05 ngay lam viéc cong dén trong
pham vi 30 ngay ké tir ngay diu tién ty y bé viéc hodc 20 ngay lam viéc cdng don
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trong pham vi 365 ngay ké tir ngay dAu tién tu y bd viéc ma khong c6 ly do chinh
dang thi van dugc huéng trg cép théi viéc;

4. Trong trudong hop ngudi lao dong don phuong chim dit HPLD thi phai boi
thuong kinh phi dao tao (trong va ngoai nudc) cho ngudi st dung lao dong. Chi phi
d4o tao bao gdm céc khoan chi cé ching tir hop 1€ vé chi phi tra cho ngudi day, tai
ligu hoc tép, trudng, 16p, may, thiét bi, vt lidu thuc hanh, céc chi phi khac hd trg cho
ngudi hoc va tién luong, tién déng bao hidm x4 hoi, bao hidm y t& cho nguoi hoc
trong thoi gian di hoc. Truong hop ngudi lao dong dugce gui di dao tao & nudce ngoai
thi chi phi d3o tao con bao gdm chi phi di lai, chi phi sinh hoat trong thoi gian & nudc
ngoai;

5. Nguoi lao dong ky HDLD khong xac dinh théi han nhung khong hoan
thanh nhiém vu (chu.'a dén muc d6 phai xt ly ky ludt) nhu: khong chp hanh cac
quyét dinh clia ngudi sir dung lao dong, giao viéc khong lam, lam viéc v6i chét
lugng higu qua kém, khong dam nhiém dugc cong viée giao ... Ngudi sir dung lao
dong s& thong bao chim dit HDLD theo quy dinh. Cong ty xem xét hd trg tir 01 dén
03 thang luong t6i thiéu vung tai thoi diém hién hanh d& nguoi lao dong tu lién hé
chuyén cong tac phi hgp v6i kha nang. Cu thé theo thim nién cong tic tai doanh
nghiép: dudi 10 nam =01 thang lurong; tir 10 nam dén dudi 20 nim =02 thang luong;
trén 20 nim = 03 thang luong.

Piéu 9 9: Dai dién tép the lao dong c6 quyén yéu cau Ngudi str dung lao dong
xem xét lai néu thay viée quyét dinh chdm dat HPLP 1a chua hop phap.

. Chwong III
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

Pidu 10: Ap dung thdi gidr 1am viée trong didu Kkién binh thudng theo Luét lao
dong la 8 gio trong mét ngay, 48 gio trong mot tudn. Va cdc van ban hudng din
giam gi¢ lam viéc trong tuan d6i v6i DNNN ciia B6 Lao dong thuong binh va x3 hoi.

1. Di v6i Cong ty 1am viée 44 gid/ tudn:
- Van phong Cong ty:

+ Sang tir 8 gir dén 12 gid;

+ Chiéu tir 13 gio dén 17 gid;

+ Nghi chiéu thir bdy + chi nhat.

- Céc tram san xuéit nudc, cac tram bom tlep ap lam viéc theo 3 ca lién tuc,
CBCNV phai dén truéc 15 phut dé thuc hién giao nhin ca, thdi gian giao nhan ca
phu thudc vao dic diém cong viée ciia timg don vi. Trong ca dugc thay phién nhau
nghi 30 phut dé an gitta ca (khong tinh dén lao dong nit nghi theo ché d6). Ngay nghi
hang tuan thuc hién ché d6 luan phién theo ca cla timg don vi;

- Pbi v6i cong nhan ghi thu va cong nhan cac d6i phu tro thoi gian lam viéc tuy
theo dic thu Céng ty trén co s& dam bado dinh mic khoan, ning suét lao dong clia

Cong ty.



Ngudi lao dong vi pham thdi gid 1am viée s& bi xtr Iy ky luét theo Noi quy lao
dong cua Cong ty.

Diéu 11:

- Nguoi st dung lao dong co thé huy dong lam thém gid sau khi théa thuén
véi ngudi lao ddng trong cac truong hop sau:

+ Theo yéu ciu nhiém vy san xuét kinh doanh ciia Cong ty;

+ Trudng hop co su cb, khic phuc thién tai bdo lut .. . cp nuée phuc vu nhiém
vu chinh tri, phuc vu cap nudc he, phuc vu nhitng yéu ciu dot xuét .

= Nggyen tic lam thém gio: S6 gio lam thém trong mot ngay kh(‘)ng qua 04
gidy, tong sb gid [am thém trong mét ndm khéng vuot qua 200 gio;

- Trong trudng hop thuc hién 1énh dong vién, huy dong dam bao nhiém vu quoc
phong, an ninh trong tinh trang khin cip vé qudc phong, anh ninh, d6i phé hoic khéc

phuc hdu qua nghiém trong do thién tai bdo lut, hoa hoan ...Thi nguoi st dung lao
dong c6 quyén huy dong 1am thém gid va ngudi lao dong khong duoc tir chéi.

Piéu 12: Ché d6 nghi phép nim, ngay 1€ va céc ché d6 nghi khac:

1.Ché d6 nghi phép nim: Ngudi lao dong lam viéc trong Cong ty tir 12 thang
tré 1én duoc nghi phép hang nim va hudng nguyén luong theo qui dinh sau:
- 12 ngay trong mot nam d6i véi ngudi 1am viée trong diéu kién binh thudng;

- S6 ngay nghi phép hang ndm duoc ting thém theo thdm nién cong tac, cr 5

nam dugc nghi thém mot ngay;

- Ngudi lao dong 1am viéc dudi 12 thang, thoi gian nghi phép duoc tinh twong
rng véi s6 thoi gian lam viée.

2. Quy dinh giai quyét ché d6 nghi phép:

- Phép nim nao nghi ngay trong ndm do, khong dugc dé dén nam sau.

- Giam dbc, Pho gidm dbc Céng ty, Trudng phong ban doi,tram trong Cong ty,
nghi phép phai dugc Ngudi sir dung lao dong (Chu tich héi ddng quan tri) Cong ty

duyét.

- Ph6 phong ban, doi,tram Céng ty va CBCNV cac don vi nghi phép do Giam
dbc Cong ty quyét dinh - béo cao Chu tich HPQT ( Nguoi sir dung lao dong).

- Nguoi lao dong phai déng ky ké hoach nghi phép ctia c4 nhan ngay tir dAu
nam de Ngudi sir dung lao dong bd tri hop 1y nhéin luc nhim dam bao SXKD. Do
nhu ciu dot xudt hodc do didu kién hoat dong SXKD, hét nim Ngudi st dung lao
dong chua giai quyét dugc ché d6 nghi phép theo ding ky thi s& dugc thanh toan s6
ngay phép chua nghi;

- Trong mot ndm lam viéc ngudi lao dong ¢ thoi gian nghi (cong don) do tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép qué 06 théang (144 ngay lam viéc) hodc nghi 6m dau
qua 03 thang (72 ngay 1am vi¢c) thi thoi gian d6 khong dugc tinh d& hudng ché do

nghi hang ndm ctia ndm 4y theo quy dinh ctia phap luat.
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* Nghi céc ngay 18
Nguoi lao dong dugc nghi lam viéc hudng nguyén luong nhitng ngay 1 sau:
+ Tét dwong lich : Mt ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

+ Tét am lich: Nam ngay (mdt ngay cudi nim va bén ngay ddu nim 4m lich -
C6 thé hoéan d6i ngay nghi theo quy dinh ctia Chinh phu);

+ Ngay gib T6 Hing Vuong: Mot ngay (ngdy 10 thang 3 am lich);
+ Ngay chién thang : Mot ngdy (ngay 30 théang 4 duong lich);
+ Ngay Qudc té lao dong : Mot ngay (ngdy 01 thang 5 dwong lich);
+ Ngay Qudc khanh : Mot ngdy (ngay 02 thang 9 duong lich).

Néu nhing ngay nghi trén trung vao ngay nghi hang tuén thi Nguoi lao dong
dugc nghi b vao ngay ti€p theo.

* Nghi viéc riéng:
Nguoi lao dong dugce nghi vé viéc riéng dugc hudng nguyén luong trong cac
truong hop sau:

+ K&t hon nghi 03 ngdy;

+ Con két hon nghi 01 ngay;

+ B me (c& bén chdng va bén vo) chét. Vo hoic chdng chét, con chét nghi 03
ngay.

* Nghi viéc riéng khéng huéng luong:

- Ngudi lao dong duge nghi khong hudng lwong 01 ngay va phai thong bao véi
ngudi st dung lao dong khi 6ng noi, ba ndi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt
chét; bd hodc me, con két hon; anh, chi, em rudt két hon (Bén vo, bén chong);

- Ngudi lao dong c6 thé thoa thudn véi Ngudi sir dung lao dong dé nghi khong
hudéng luong va tu dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh khi nghi tir 01 thang
trd 1€n.

) . Chuong IV
TIEN LUONG , TIEN THUONG VA PHU CAP LUONG

Diéu 13: Hinh thiic tra lwong:

Tra luong theo quy ché thanh toan tién luong cua céc don vi duge Cong ty
duyét trén co s quy tién luong theo don gia Cong ty thanh toan. Cu thé:

- Kho6i san xuat nude don gia tién lvong 1a dong/ m’ nudc san xut;

—‘,Khéi phu trg don gi4 tién luong theo don gia xy dung co ban hodc huéng
theo thong nhat trong Cong ty.



- Khéi van phong, kinh doanh don gi4 tién luong 12 déng/ doanh thu.

Tién luong tdi thiéu ciia Cong ty thuc hién theo ché d¢ chinh sach hién hanh
ctia Nha nuéec.

Céc don vi xdy dung quy ché tra luong, thudng phai cé s tham gia cua dai

dién nguorl lao ddng. Pai dién nguoi lao dong c6 trach nhiém tham gia kiém tra,
giam sat viéc chia luong, thuong cia cac don vi va Cong ty.

Diéu 14: Ché 9 ning bic lwong:
Ché 6 nang béc luong duoc thuc hién theo Quy dinh Tiéu chuin xép ngach

va néng bac luong va Tiéu chudn chuyén mén nghiép vu cic chic danh nhéan vién
gi4n tiép dbi véi CBCNV ctia Cong ty ban hanh.,

Piéu 15: Thoi han tra luong mét thang 2 14n, chu ky 15 ngay 01 l4n (ngay 20 va
ngay 05 hang thang).
Trong trudng hop tra lwong chim, thi khong dugc chdm qué 15 ngay so voi

ngay quy dinh va Nguoi sir dung lao dong phai dén b cho ngudi lao dong mot
khoan tién it nhat bing 1ai sut tién gl tiét kiém do Ngan hang Nha nudec tai thoi

diém tra luong.

Piéu 16: Ngudi lao dong 1am thém gid (theo yéu cdu) duoc tra luong theo tién
lrong ctia cong viéc dang 1am nhu sau:

a) Vao ngay thuong dugc trd luong it nhét bang 150% cua tién luong gio clia
ngay lam viéc binh thuong;

b) Vao ngay nghi hang tudn, tra it nhét bing 200% luong gid ctia ngy lam binh
thuong;

c) Vao ngay 1€, ngay nghi c6 huong luwong, it nhét bing 300% chua ké tién
lwong ngay 1€, ngay nghi c6 hudng lwong db6i v6i ngudi lao dong hudng luong ngay;

d) Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thi duoc tra thém it nhét bang 30%
tién lwong tinh theo don gia tién luong hozic tién lvong theo cong viéc ctia ngay lam
viéc binh thuong;

* Nguoi lao dong lam thém gi¢ vao ban dém thi ngoai vi€c tra luong theo
diém a,b, c,d diéu nay, ngudi lao dong con duoc tra thém 20% tién luong tinh theo
don gi4 tién lvong hoic tién luong theo cdng viéc lam vao ban ngay.

Piéu 17: Céng ty c6 loi nhuan, thi sau khi 1am nghia vu véi Nha nuéc s& thuc
hién phén phéi loi nhuan sau thué va quan ly st dung céc quy theo ché d6 chinh sach
tai chinh hién hanh d6i véi doanh nghiép cb phan.

V6i quy khen thuéng va quy phuc lgi cia Cong ty. Ngudi sir dung lao dong
v6i dai dién Nguoi lao dong théng nhét xay dung qui ché quan ly va sir dung.

) Chwong V
CAC PAM BAO XA HQI CHO NGUOI LAO PONG.



Piéu 18: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép.

Ngudi str dung lao dong c6 trich nhiém: Hang théng dong trich ngp cac khoan
bao hiém cho nguoi lao dong theo mirc lwong co ban. Ty 1€ trich ndp thuc hién theo
dung quy dinh ctia Luét bao hi€m hién hanh.

Piéu 19: Phiic loi tap thé.

Cén cir vao két qua san xuit kinh doanh va ngudn quy phuc loi hang nim,
Cong ty chi trg cap:

- Khi CBCNVLD 14y vo hogic chdng dugc cac cip c6 thim qu}fén cip gidy
chirng nhén dang ky ket hon s& dugc nhéan qua tang véi tri gia 500.000 dong.

- M6i CBCNV khi tir thén phu mu (vo hodc chéng) con cia CBCNV qua doi
dugc vieng mdt vong hoa tri gid 200.000 dong va duge ho trg tién xe tri gia 500.000
dong. Thu tuc thanh toén theo qui dinh cta tai chinh.

- Tro cp khé khin cho than nhan CBCNV dang cong tac khong may bi chét,
viéng mét vong hoa tri gia 200.000 ddng va tro cép 2.000.000 dong.

- Trg cap kho khan dac bi€t cho CBCNV khi bi thién tai, hoa hoan, tai nan rui
ro mic trg cp tir 1.000.000 ddng dén 2.000.000 ddng.

Ngoai ra:

- Nguoi lao dong du didu kién duoc nghi huu theo quy dinh du dugc nghi ché
d6 03 thang truée khi nghi huu: Nam d 60 tudi, nit ¢ 55 tudi, nghi huu do suy giam
kha nang lao dong tir 61% tr¢ 1én. Trong thoi gian nghi cho che do, CBCNV dugc hudng
nguyén luong va thudng trong ndm (néu cd) trir an ca va didu tiét luong;

- Nit CBCNVC sinh con 1an thir nhét, thir hai dwoc chi bdi dudng mét lan,
mirc chi 300.000 dong, khoan chi nay dwoc tinh trong chi phi gié thanh (theo quy
dinh cuia phap luit).

Diéu 20 : An toan vé sinh lao dong

1. Hang nam khi x4y dung k& hoach san xuét kinh doanh phai 14p k& hoach
bio ho lao dong, vé sinh va cai thién didu kién 1am viéc cho ngudi lao dong;

2. Trang thiét bi phuong tién BHLD, thuc hién cac ché do khac vé an toan lao
dong;

3. Nguoi lao dong s€ bi xir ly theo Noi quy lao dong néu khong thyc hién viéc
str dung trang bi BHLD, trang phuc duoc cip trong thoi gian lam viéc;

4. Pai dién nguoi lao dong ph01 hgp véi Nguoi st dung lao dong cir ngudi
thuong xuyén kiém tra gidm sét viéc trang bi cling nhu st dung trang bi bao hd lao
dong, dé han ché tai nan lao dong. Néu ngudi lao dong bi tai nan trong cac trudng
hop sau ddy dugc hudng trg cap tai nan lao dong theo quy dinh ctia phép luét :

+ Bi tai nan trong gi¢ lam vi€c, tai noi lam viée ke ca viéc lam ngoai gio va
ngoai noi lam viéc khi thuc hién cong viéc theo yéu ciu ctia ngudi sir dung lao dong;

+ B4 tai nan trén tuyén duong di va vé tir noi & dén noi lam viéc.
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Ché d bbi thwong tai nan lao dong:
* Khong do 18i ciia ngudi lao dong:

Tuy theo mirc d9 suy giam kha nang lao dong s& dugc boi thuong tai nan lao
déng theo quy dinh ciia Nha nude, Ngudi st dung lao ddng c6 trach nhiém bbdi

thuong:

- 30 thang tién lwong va phy cép (néu co) cho ngudi lao dong bi suy gidm kha
nang lao dong tir 81% tré 1én hodc cho thdn nhan nguoi ché do tai nan lao dong,

bénh nghé nghiép;

- 1,5 théng luong néu ngudi lao dong suy giam kha ning lao dong tir 5-10%;

- Néu bj suy glam kha nang lao dong trén 10% dén dudi 81% thi cit ting 1%
cong thém 0,4 thang luvong va phu cép (néu co).

* Trong trrong hop do 16i clia ngudi lao dong:

- Tro cip mdt khoan tidn it nhat bingl2 thang luong co ban va phu cép (néu
¢6) cho ngudi lao dong bi suy giam kha néng lao dong tir 81% tr& 1€n;

- Néu bi suy gidm duéi 81% trg cap mot khoan tién it nhét bang 40% mitc boi
thuong theo ty 1€ twong Ung;

5. Ap dung thuc hién ché d6 bdi dudng ddc hai cho ngudi lao dong theo quy
dinh cua Nha nudc, cua Cong ty;

6. Td chirc kham strc khoe dinh ky hang ndm cho ngudi lao dong, kham phu
khoa cho nit CBCNV va kham strc khoe d& loai trir bénh truyén nhiém cho cong

nhén khu vuce séan xuét nudc.

Chwong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 21: Khen thwéng:

C#n ctr vao két qua san xuét kinh doanh hang nim, ngudi lao dong, tip thé dat
c4c danh hiéu thi dua theo Quy ché Thi dua khen thudng hién hanh cia Cong ty.
Muc thudng s& do Ban Lanh dao Cong ty quyét dinh.

Nhiing truong hop khen thuéng dot xudt do Hoi dong thi dua khen thuéng
Cong ty xem xét va quyét dinh.
Diéu 22: Ky luit lao dong, trach nhiém vt chit

Ngudi lao dong co6 hanh vi vi pham phép luit ctia Nha nudc, Diéu 18, Ndi quy,
quy dinh, quy ché cia Cong ty. Khi Ngudi st dung lao dong 1am rd sai pham tly
theo mitc 40 pham 15i ciia Ngudi lao dong, bi xit Iy mét trong nhitng hinh thirc sau:

a) Khién trach;
b) Kéo dai thdi han néng luong khong quéa 06 thang; cach chirc;
c) Sathai
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Thoi hiéu x6a, giam ky lut lao ddng: Nguoi lao dong bi khién trach sau 03
thang va nguoi lao dong bi xtt Iy ky luét kéo dai thoi han néng luong khéng 6 thang
k& tir ngay xt ly, néu khong sai pham thi dwong nhién duge xod ky luat.

Ngudi lao dong bi xir Iy ky ludt sau khi chép hanh duge mot nira thoi han ky
luat, néu cé thanh tich dot xuht ma don vi d& nghi dugc xét gidm thoi han ky luét.

Ngudi lao ddng bi xtr ly ky luét tir khién trach tr& 1én hodc nhitng trudng hop
xin nghi khong lwong tir 1/3 thdi gian lam viéc trong thang trd 1én thi thoi gian bi ky
luét, nghi khong Iuong s& khong tinh xét thuong, khong xét céc danh higu thi dua

trong nam.

Chwong VII
PHUONG THU'C GIAI QUYET TRANH CHAP LAO PQNG.

Diéu 23 :

Khi doanh nghiép xdy ra tranh chip lao dong.

1. Thuong lugng truc tiép va tu dan xép gitta 2 bén tranh chip tai noi phat sinh
tranh chap;

2. Thong qua hoa giai, trong tai trén co s¢ ton trong quyén va loi ich ctia 2
bén, ton trong 1oi ich chung va tun theo phap luat;

3. Giai quyét cong khai, khach quan; kip thoi, nhanh chéng, diing phép luét;

4. C6 sy tham gia cua dai dién Coéng doan, dai dién Nguoi sir dung lao dong
trong qua trinh giai quyét tranh chap.

5. Viée giai quyet tranh chip lao dong trudc hét phai dugc hai bén truc t1ep

thuong luong nhdm giai quyét hai hoa loi ich clia hai bén tranh chip, én dinh san xuét,
kinh doanh, bdo dam trat ty va an toan xa hoi;

6. Viéc giai quyét tranh chip lao dong do co quan, td chirc, c4 nhan c6 thim
quyen giai quyét tranh chép lao dong tién hanh sau khi mét trong hai bén c6 don yéu
ciu do mdt trong hai bén tir chbi thuong lugng, thuong lugng nhung khong thanh
hodc thuong luong thanh nhung mét trong hai bén khong thue hién.

_ Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24: Théa udc lao dong tap thé nay c6 hiéu luc ké tir ngdy dai dién Nguoi
st dung lao dong va dai dién tap thé lao dong ky két. Nhitng quy dinh trudc day tréi
v6i Thoa udc nay va B Luat lao dong khong con hiéu lyc thi hanh.

Pidu 25: Qué trinh thyc hién ndi dung Théa udc lao dong néu co tranh chip
hodc phat sinh trai voi diéu khoan trén thi Nguoi sir dung lao dong va Dai dién tap
thé lao dong phai khin truong xem xét giai quyét theo ding trinh tu di dugc quy
dinh cuia B6 Luét lao dong hién hanh.
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})leu 26: Di véi cac Cong ty con, Cong ty lién két truc thuéc Cong ty ¢6 phén
s4n xuét kinh doanh Nuéc sach sb 3 Ha Noi thyuc hién theo Thoa udc lao dong tap

thé riéng ciia don vi minh.
Théa uéc Lao dong tap thé dugce 1ap thanh 04 ban, trong d6 :
- Mot ban do Nguoi sir dung lao dong gitt;
- M6t ban do Ban chép hanh Cong doan co s& giil;
- Mt ban do Ban chip hanh cong doan co s¢ glri Cong doan cAp trén;

-. M6t ban do Ngudi sir dung lao d6ng giri ding ky tai S¢ Lao dong Thuong binh
x8 hoi Ha N6i chém nht 12 10 ngay ké tir ngay ky.

DAIDIEN TAP Tf;E LAO BONG PAI DIEN NGUC‘)I SU DUNG LAO PONG
CHU TICH CONG bO

pO THI THANH THUY
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