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THÔNG TƯ 
Hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng  

________________ 

 

Căn cứ Nghị định số 17/2008/NĐ-CP ngày 02/4/2008 của Chính phủ quy định 

chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Xây dựng; 

 Căn cứ Nghị định số 12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về 
quản lý dự án đầu tư xây dựng công trình; 

 Bộ Xây dựng hướng dẫn chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây 

dựng như sau: 
                                                         

CHƯƠNG I 
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG  

 

Điều 1. Đối tượng được cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

 1. Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư, kỹ sư hoạt động xây dựng, chứng chỉ 
hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình (sau đây gọi chung là chứng chỉ 
hành nghề hoạt động xây dựng) cấp cho cá nhân là công dân Việt Nam, người Việt 
Nam định cư ở nước ngoài, người nước ngoài hoạt động xây dựng hợp pháp tại Việt 
Nam có nhu cầu được cấp chứng chỉ, có đủ điều kiện năng lực tương ứng với lĩnh 

vực xin đăng ký hành nghề quy định tại Điều 38, 39, 40 của Nghị định số 

12/2009/NĐ-CP ngày 12/02/2009 của Chính phủ về quản lý dự án đầu tư xây dựng 

công trình (sau đây viết tắt là Nghị định 12/CP). 

2. Cá nhân người nước ngoài hoặc người Việt Nam định cư ở nước ngoài đã 

có chứng chỉ hành nghề do cơ quan, tổ chức nước ngoài cấp nếu còn giá trị sử dụng 

thì được công nhận để hành nghề. Khi hành nghề tại Việt Nam, các cá nhân này phải 
gửi bản dịch chứng chỉ hành nghề sang tiếng Việt có chứng thực hợp pháp cho Sở 

Xây dựng địa phương nơi cá nhân đó hành nghề biết để quản lý. 

3. Cá nhân là công chức đang làm công việc quản lý hành chính Nhà nước thì 

không được cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng. 

Điều 2. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

1. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng do Bộ Xây dựng thống nhất phát 

hành; chứng chỉ hành nghề có bìa cứng, kích thước 85 mm x 125 mm, quy cách của 

chứng chỉ theo mẫu tại Phụ lục số 3A, 3B, 3C của Thông tư này và có màu sắc như 

sau: 

a) Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư màu xanh da trời.  

b) Chứng chỉ hành nghề kỹ sư màu nâu.  
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c) Chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình: 

- Màu đỏ đối với chứng chỉ cấp cho người có trình độ đại học. 

- Màu hồng đối với chứng chỉ cấp cho người có trình độ cao đẳng, trung cấp. 

2. Cách đánh số chứng chỉ hành nghề:  

a) Số chứng chỉ bao gồm 3 nhóm ký hiệu như sau: 

- Nhóm thứ nhất: Ký hiệu theo loại chứng chỉ (chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư: 

KTS, chứng chỉ hành nghề kỹ sư: KS, chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng: 

GS1 đối với màu đỏ, GS2 đối với màu hồng)   

- Nhóm thứ hai: Mã số điện thoại của địa phương (tỉnh, thành phố trực thuộc Trung 

ương); 

- Nhóm thứ ba: Số thứ tự của chứng chỉ hành nghề là một số có 5 chữ số. 

Các nhóm được nối với nhau bằng dấu gạch ngang (-).  

Ví dụ: Cá nhân được Sở Xây dựng Hà Nội cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc 

sư có số chứng chỉ như sau: KTS-04-00001. 

b) Ký hiệu đối với chứng chỉ được cấp lại: 

Đối với chứng chỉ hành nghề cấp lại, sau nhóm thứ ba là các chữ A (B, C) 

biểu thị cấp lại lần 1 (2, 3) 

Ví dụ: Cá nhân đã được Sở Xây dựng Hà Nội cấp chứng chỉ hành nghề kiến 

trúc sư, nay đề nghị được cấp lại chứng chỉ do bị mất hoặc rách, nát; hết hạn sử dụng 

hoặc hết hạn thu hồi lần thứ nhất thì số chứng chỉ hành nghề cấp lại được ghi như 

sau: KTS-04-00001-A.  

3. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng gồm các nội dung sau: 

 a) Các thông tin về nhân thân của người được cấp chứng chỉ; 

b) Trình độ chuyên môn được đào tạo; 

c) Lĩnh vực và phạm vi được phép hành nghề;  

d) Thời hạn có giá trị của chứng chỉ; 

đ) Các chỉ dẫn khác. 

4. Thẩm quyền cấp chứng chỉ hành nghề: 

 Giám đốc Sở Xây dựng cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng và 

quản lý hoạt động hành nghề tại địa phương theo quy định của Nghị định 12/CP, 

hướng dẫn của Thông tư này và pháp luật khác có liên quan.  

5. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng có hiệu lực trong thời hạn 5 năm, 

khi hết hạn phải làm thủ tục cấp lại. 

Điều 3. Hội đồng tư vấn xét cấp chứng chỉ hành nghề 

1. Hội đồng tư vấn xét cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng (sau đây 

viết tắt là Hội đồng tư vấn) do Giám đốc Sở Xây dựng quyết định thành lập để giúp 

Giám đốc Sở Xây dựng xem xét cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng, cụ 

thể: 
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a) Tuỳ thuộc vào loại hồ sơ xin cấp chứng chỉ hành nghề và tình hình của mỗi 

địa phương, Giám đốc Sở Xây dựng quyết định thành phần, cơ cấu tổ chức và số 

lượng thành viên của Hội đồng tư vấn cho phù hợp, trong đó Chủ tịch Hội đồng là 

lãnh đạo Sở Xây dựng và uỷ viên thường trực là công chức của Sở Xây dựng.  

b) Các uỷ viên tham gia Hội đồng là những cá nhân có trình độ chuyên môn, 

kinh nghiệm nghề nghiệp và có uy tín đại diện của các Sở có xây dựng chuyên 

ngành (Sở Nông nghiệp và phát triển nông thôn, Sở Giao thông vận tải, Sở Công 

thương, Sở Xây dựng) và các Hội nghề nghiệp ở Trung ương hoặc địa phương giới 

thiệu để Giám đốc Sở Xây dựng xem xét quyết định. 

2. Hội đồng tư vấn có nhiệm kỳ trong thời hạn 3 năm.  

3. Hội đồng tư vấn hoạt động theo Quy chế do Giám đốc Sở Xây dựng quyết 
định ban hành theo hướng dẫn tại Phụ lục số 4 của Thông tư này.  

Điều 4. Xác định thời gian có kinh nghiệm nghề nghiệp để xét cấp chứng 
chỉ hành nghề 

1. Thời gian kinh nghiệm là thời gian tính từ ngày cá nhân xin cấp chứng chỉ 
hành nghề chính thức tham gia hoạt động xây dựng thuộc lĩnh vực phù hợp với nội 

dung xin đăng ký hành nghề. 

2. Đối với cá nhân có thời gian tham gia hoạt động xây dựng kể từ ngày tốt 

nghiệp đại học chưa đủ thời gian theo quy định, nhưng trước đó đã có bằng cao 

đẳng, trung cấp và đã tham gia thiết kế, thi công hoặc giám sát thi công xây dựng thì 

thời gian đó được xem xét tính là thời gian có kinh nghiệm để xét cấp chứng chỉ 
hành nghề.  

Điều 5. Quyền và nghĩa vụ của người xin cấp chứng chỉ hành nghề 

 Người xin cấp chứng chỉ hành nghề có các quyền và nghĩa vụ sau đây: 

 1. Quyền: 

a) Yêu cầu cung cấp thông tin về việc cấp chứng chỉ hành nghề; 

 b) Được hoạt động hành nghề trong phạm vi cả nước theo quy định của pháp 

luật; 

c) Khiếu nại, tố cáo những hành vi vi phạm các quy định của Nghị định 12/CP 

và của Thông tư này; 

 2. Nghĩa vụ: 

a) Khai báo trung thực hồ sơ xin cấp chứng chỉ hành nghề theo quy định tại 
Thông tư này; chịu trách nhiệm trước pháp luật về sự chính xác của hồ sơ; nộp lệ phí 

theo quy định; 

 b) Hành nghề đúng với nội dung chứng chỉ được cấp, nhận và thực hiện các 

công việc hoạt động xây dựng trong phạm vi cho phép của chứng chỉ hành nghề và 

tuân thủ các quy định của pháp luật về xây dựng và pháp luật khác có liên quan; 

 c) Không được cho người khác thuê, mượn hoặc sử dụng chứng chỉ để hành nghề; 

d) Không được tự ý tẩy xoá, sửa chữa chứng chỉ; 
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 đ) Không vi phạm đạo đức nghề nghiệp; 

  

e) Xuất trình chứng chỉ và chấp hành các yêu cầu về thanh tra, kiểm tra khi 

các cơ quan có thẩm quyền yêu cầu. 

CHƯƠNG II 
CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ 

HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

 
Mục I 

Tổ chức cấp chứng chỉ hành nghề 
 

Điều 6. Điều kiện cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

Người được cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng phải đáp ứng các điều 

kiện sau: 

1. Điều kiện chung: 

a) Có quyền công dân và có đủ năng lực hành vi dân sự theo quy định của 

pháp luật; đối với người nước ngoài và người Việt Nam định cư ở nước ngoài phải 
có giấy phép cư trú tại Việt Nam theo quy định của pháp luật; 

b) Có đạo đức nghề nghiệp và có hồ sơ xin cấp chứng chỉ theo quy định tại 
Điều 7 của Thông tư này và đã nộp lệ phí theo quy định. 

2. Điều kiện cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư: 

a) Có các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này; 

b) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành kiến trúc hoặc quy 

hoạch xây dựng do cơ sở đào tạo hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp; 

c) Có kinh nghiệm trong công tác thiết kế ít nhất 5 năm và đã tham gia thực 

hiện thiết kế kiến trúc ít nhất 5 công trình hoặc 5 đồ án quy hoạch xây dựng được 

phê duyệt; 

3. Điều kiện cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư:  

a) Có các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này; 

b) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc chuyên ngành phù hợp với nội 

dung đăng ký hành nghề do cơ sở đào tạo hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài 

cấp; 

c) Có kinh nghiệm về lĩnh vực xin đăng ký hành nghề ít nhất 5 năm và đã 

tham gia thực hiện thiết kế hoặc khảo sát ít nhất 5 công trình; 

 4. Điều kiện cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình: 

a) Có các điều kiện quy định tại khoản 1 Điều này; 

b) Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên (đối với chứng chỉ hành nghề loại màu 

đỏ) hoặc bằng tốt nghiệp cao đẳng, trung cấp (đối với chứng chỉ hành nghề loại màu 

hồng) thuộc chuyên ngành đào tạo phù hợp với nội dung xin đăng ký hành nghề, do 

cơ sở đào tạo hợp pháp của Việt Nam hoặc nước ngoài cấp.  
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 c) Đã trực tiếp tham gia thực hiện thiết kế hoặc thi công xây dựng từ 3 năm 

trở lên hoặc đã tham gia thực hiện thiết kế, thi công xây dựng ít nhất 5 công trình 

được nghiệm thu bàn giao. 

d) Đã thực hiện giám sát thi công xây dựng công trình từ 3 năm trở lên (áp 

dụng đối với trường hợp trước khi Luật Xây dựng có hiệu lực thi hành).  

  đ) Có chứng nhận bồi dưỡng nghiệp vụ giám sát thi công xây dựng phù hợp 

với loại công trình xin cấp chứng chỉ do cơ sở đào tạo được Bộ Xây dựng công nhận 

cấp;  

Điều 7. Hồ sơ xin cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

Hồ sơ xin cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng gồm các tài liệu sau: 

 1. Đơn xin cấp chứng chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 1 của Thông tư 

này.  

 2. Bản sao các văn bằng, chứng chỉ liên quan đến nội dung xin cấp chứng chỉ 
hành nghề. Bản sao chứng nhận bồi dưỡng nghiệp vụ giám sát thi công xây dựng 

công trình đối với trường hợp xin cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây 

dựng công trình.  

 3. Bản khai kinh nghiệm công tác chuyên môn về hoạt động xây dựng liên 

quan đến lĩnh vực xin cấp chứng chỉ hành nghề theo mẫu tại Phụ lục số 2 của Thông 

tư này. Bản khai có xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp hoặc Hội nghề 
nghiệp (nếu là hội viên của Hội nghề nghiệp). Người ký xác nhận phải chịu trách 

nhiệm về sự trung thực của nội dung xác nhận. 

Điều 8. Trình tự, thủ tục cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 

 1. Người xin cấp chứng chỉ hành nghề gửi 02 bộ hồ sơ (kèm 02 ảnh mầu cỡ 3x4 

chụp trong năm xin đăng ký) quy định tại Điều 7 tới Sở Xây dựng nơi xin cấp chứng 

chỉ hành nghề. 

 2. Trong thời gian 5 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ, Sở Xây dựng 

có trách nhiệm kiểm tra và yêu cầu bổ sung hồ sơ nếu thiếu hoặc không hợp lệ; giao 

Hội đồng tư vấn nghiên cứu và xem xét hồ sơ. 

3. Trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ, Sở Xây 

dựng tổ chức xét cấp chứng chỉ hành nghề theo đúng quy định.  

4. Giám đốc Sở Xây dựng quyết định cấp chứng chỉ hành nghề cho cá nhân có 

đủ các điều kiện theo quy định.  

 5. Việc thu và sử dụng lệ phí cấp chứng chỉ hành nghề (kể cả trường hợp xin 

cấp lại hoặc xin bổ sung nội dung hành nghề) thực hiện theo quy định của Bộ Tài 

chính. 

Điều 9. Cấp lại hoặc bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề 

1. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng được cấp lại hoặc bổ sung nội 

dung trong các trường hợp sau: 

a) Chứng chỉ cũ hết hạn sử dụng; 

b) Bổ sung nội dung hành nghề; 
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c) Chứng chỉ cũ bị rách, nát; 

d) Chứng chỉ bị mất; 

đ) Chứng chỉ bị cơ quan có thẩm quyền thu hồi đã hết thời hạn thu hồi. 

2. Điều kiện để được cấp lại chứng chỉ hành nghề: 

 a) Có đơn xin cấp lại chứng chỉ hành nghề nộp tại Sở Xây dựng, nơi đã cấp 

chứng chỉ hành nghề cũ; 

b) Có chứng chỉ cũ (đối với trường hợp: chứng chỉ cũ bị rách, nát hoặc xin 

cấp bổ sung nội dung hành nghề hoặc chứng chỉ đã hết hạn); 

c) Có bản sao các văn bằng, chứng chỉ và bản kê khai kinh nghiệm liên quan 

đến nội dung xin bổ sung hành nghề (đối với trường hợp xin bổ sung nội dung hành 

nghề); 

d) Không vi phạm các quy định trong hoạt động xây dựng và pháp luật có liên 

quan. 

3. Thời hạn xét cấp lại hoặc bổ sung nội dung chứng chỉ hành nghề như đối 

với trường hợp xin cấp mới. Sở Xây dựng có trách nhiệm xem xét để cấp lại chứng 

chỉ cho các đối tượng có đủ điều kiện theo quy định. 

Đối với trường hợp xin cấp lại chứng chỉ do bị mất hoặc rách, nát thì Giám 

đốc Sở Xây dựng tự xem xét quyết định, không phải thông qua Hội đồng tư vấn.  

 4. Nội dung và thời hạn của chứng chỉ cấp lại được ghi như sau: 

a) Ghi theo đúng nội dung và thời hạn của chứng chỉ cũ đối với trường hợp bị 
mất hoặc rách, nát. 

b) Ghi bổ sung nội dung hành nghề, theo thời hạn của chứng chỉ cũ đối với 

trường hợp xin cấp bổ sung nội dung hành nghề. 

c) Đối với trường hợp hết hạn thì nội dung và thời hạn ghi trong chứng chỉ 
được thực hiện như quy định đối với trường hợp cấp mới.   

 

Mục II 
Hướng dẫn nội dung xét cấp chứng chỉ hành nghề 

 
Điều 10. Các lĩnh vực hành nghề hoạt động xây dựng 

Căn cứ vào trình độ chuyên môn và kinh nghiệm hoạt động xây dựng của 

người xin cấp chứng chỉ hành nghề để xét cấp chứng chỉ hành nghề cho cá nhân đó 

hoạt động các lĩnh vực sau đây:  

1. Các lĩnh vực hành nghề kiến trúc sư bao gồm: 

a) Thiết kế quy hoạch xây dựng; 

b) Thiết kế kiến trúc công trình; 

c) Thiết kế nội-ngoại thất công trình. 

2. Các lĩnh vực hành nghề kỹ sư hoạt động xây dựng bao gồm: 

a) Khảo sát xây dựng bao gồm: 
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- Khảo sát địa hình; 

- Khảo sát địa chất công trình; 

- Khảo sát địa chất thuỷ văn. 

 

b) Thiết kế xây dựng bao gồm các chuyên môn chủ yếu dưới đây: 

- Thiết kế kết cấu công trình; 

- Thiết kế điện công trình; 

- Thiết kế cơ điện công trình; 

- Thiết kế cấp- thoát nước; 

- Thiết kế cấp nhiệt; 

- Thiết kế thông gió, điều hoà không khí; 

- Thiết kế mạng thông tin- liên lạc trong công trình xây dựng;  

- Thiết kế phòng cháy- chữa cháy; 

- Thiết kế các bộ môn khác. 

3. Lĩnh vực chuyên môn giám sát thi công xây dựng: 

a) Giám sát công tác khảo sát xây dựng bao gồm:  

- Giám sát công tác khảo sát địa chất công trình;  

- Giám sát công tác khảo sát địa chất thuỷ văn;  

b) Giám sát công tác xây dựng và hoàn thiện; 

c) Giám sát công tác lắp đặt thiết bị công trình;  

d) Giám sát công tác lắp đặt thiết bị công nghệ. 

Điều 11.  Nội dung xét cấp chứng chỉ hành nghề   

Nội dung được phép hành nghề hoạt động xây dựng do Hội đồng tư vấn xem 

xét theo nguyên tắc nếu cá nhân được đào tạo theo các chuyên ngành tương tự thì 

nội dung hành nghề được xem xét chủ yếu căn cứ vào kinh nghiệm thực tế hoạt 
động xây dựng của cá nhân đó, cụ thể đối với từng trường hợp như sau: 

1. Đối với chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư:  

Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư cấp cho cá nhân có trình độ đại học thuộc 

chuyên ngành kiến trúc công trình hoặc quy hoạch xây dựng. Nội dung được phép 

hành nghề không nhất thiết căn cứ vào chuyên ngành người đó đã được đào tạo mà 

căn cứ chủ yếu vào thời gian và kinh nghiệm thực tế mà cá nhân đó đã tham gia thiết 
kế kiến trúc công trình, thiết kế quy hoạch xây dựng hay thiết kế nội – ngoại thất 
công trình. Trường hợp nếu người đó đã có đủ thời gian và kinh nghiệm thực tế thực 

hiện thiết kế kiến trúc công trình, thiết kế nội – ngoại thất công trình hay thiết kế quy 

hoạch xây dựng theo quy định thì được phép hành nghề một hoặc tất cả các lĩnh vực 

này.  
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Ví dụ: người tốt nghiệp đại học chuyên ngành kiến trúc công trình, nếu có 5 

năm thiết kế kiến trúc, đã tham gia thiết kế kiến trúc, hay thiết kế nội – ngoại thất  5 

công trình và có 5 năm thiết kế quy hoạch xây dựng, đã tham gia thiết kế 5 đồ án 

quy hoạch xây dựng, thì được xem xét cấp loại chứng chỉ hành nghề kiến trúc với 

nội dung thiết kế cả kiến trúc công trình, thiết kế nội – ngoại thất công trình và thiết 
kế quy hoạch xây dựng. 

 

2. Đối với chứng chỉ hành nghề kỹ sư:  

Chứng chỉ hành nghề kỹ sư cấp cho cá nhân có trình độ đại học thuộc các 

chuyên ngành có liên quan đến công tác khảo sát xây dựng, thiết kế công trình xây 

dựng. Nội dung được phép hành nghề như sau: 

a) Đối với cá nhân có trình độ đại học thuộc các chuyên ngành khảo sát địa 

chất công trình, khảo sát địa chất thuỷ văn: nội dung được phép hành nghề không 

nhất thiết phải căn cứ vào chuyên ngành khảo sát người đó đã được đào tạo mà chủ 

yếu căn cứ vào thời gian và kinh nghiệm thực tế theo quy định mà cá nhân đó đã 

tham gia thực hiện loại hình khảo sát nào để xét cấp chứng chỉ hành nghề.  

Ví dụ: người tốt nghiệp đại học chuyên ngành khảo sát địa chất, nhưng đã có 

5 năm tham gia khảo sát địa hình và đã tham gia khảo sát địa hình 5 công trình thì 

được xem xét cấp loại chứng chỉ hành nghề kỹ sư với nội dung khảo sát địa hình 

công trình xây dựng. 

b) Đối với cá nhân có bằng đại học thuộc các chuyên ngành xây dựng hoặc có 

bằng cao đẳng, trung cấp thuộc chuyên ngành khảo sát xây dựng, nếu đã có 5 năm 

tham gia khảo sát địa hình và đã tham gia khảo sát địa hình 5 công trình thì được 

xem xét cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư với nội dung khảo sát địa hình trong phạm 

vi dự án đầu tư xây dựng công trình. 

c) Đối với cá nhân có trình độ đại học thuộc các chuyên ngành xây dựng (như 

xây dựng dân dụng và công nghiệp, xây dựng giao thông, xây dựng thuỷ lợi): nội 

dung được phép hành nghề không nhất thiết phải căn cứ vào chuyên ngành xây dựng 

người đó đã được đào tạo mà chủ yếu căn cứ vào thời gian và kinh nghiệm thực tế 
theo quy định mà cá nhân đó đã tham gia thiết kế các công trình dân dụng, công 

nghiệp, giao thông hay thuỷ lợi.  

Ví dụ: người tốt nghiệp đại học chuyên ngành xây dựng thuỷ lợi, nhưng đã 

tham gia thiết kế các công trình dân dụng với thời gian 5 năm trở lên, tham gia thiết 
kế ít nhất 5 công trình dân dụng thì được xem xét cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư với 

nội dung hành nghề là thiết kế các công trình dân dụng.   

d) Đối với cá nhân có trình độ đại học thuộc các chuyên ngành khác có liên 

quan đến thiết kế công trình (như cấp, thoát nước; cơ, điện công trình; cấp nhiệt; 
thông gió; điều hoà không khí; thông tin liên lạc; phòng cháy, chữa cháy..): nội dung 

được phép hành nghề phải phù hợp với chuyên ngành được đào tạo, và  căn cứ theo 

thời gian,  kinh nghiệm thực tế mà cá nhân đó đã tham gia thực hiện thiết kế.  

Ví dụ: người tốt nghiệp đại học chuyên ngành cơ khí hoặc điện thì chỉ được 

cấp chứng chỉ hành nghề kỹ sư với nội dung hành nghề là thiết kế cơ - điện công 
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trình nếu đã có thời gian tham gia thiết kế trong lĩnh vực này ít nhất 5 năm, thực 

hiện ít nhất 5 công trình.   

3. Đối với chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình:  

a) Những cá nhân có trình độ đại học thuộc các chuyên ngành xây dựng (như 

xây dựng dân dụng và công nghiệp; xây dựng giao thông; xây dựng thuỷ lợi) nếu đã 

tham gia thực hiện thiết kế hoặc thi công xây dựng (hoặc trước khi Luật Xây dựng 

có hiệu lực đã giám sát thi công) ít nhất 3 năm trở lên hoặc tham gia thực hiện thiết 
kế, thi công 5 công trình đã được nghiệm thu thuộc loại công trình nào thì được 

hành nghề giám sát thi công “xây dựng và hoàn thiện” đối với loại công trình đó.  

Ví dụ: người tốt nghiệp đại học chuyên ngành xây dựng dân dụng và công 

nghiệp, nhưng đã tham gia thiết kế hoặc thi công các công trình thuỷ lợi từ 3 năm trở 

lên hoặc thiết kế, thi công 5 công trình thuỷ lợi đã được nghiệm thu, thì được xem 

xét cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình, lĩnh vực chuyên 

môn giám sát là  “xây dựng và hoàn thiện” loại công trình là công trình thuỷ lợi. 

 b) Đối với các lĩnh vực hành nghề giám sát “lắp đặt thiết bị công trình” và 

“lắp đặt thiết bị công nghệ” chỉ cấp cho cá nhân thuộc các chuyên ngành (như điện, 

cơ khí, cấp nhiệt, thông gió, điều hoà không khí, thông tin liên lạc, phòng cháy, chữa 

cháy…) nếu người đó đã tham gia thiết kế, thi công (hoặc trước khi Luật Xây dựng 

có hiệu lực đã giám sát thi công) các công việc thuộc các chuyên ngành này từ 3 

năm trở lên thì nội dung được phép hành nghề là giám sát “lắp đặt thiết bị công 

trình” hoặc “lắp đặt thiết bị công nghệ” hoặc cả hai nội dung này nếu cá nhân đó đã 

có đủ thời gian và kinh nghiệm theo quy định đối với từng lĩnh vực này. 

c) Chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình cấp cho cá 

nhân có trình độ cao đẳng, trung cấp có màu hồng. Phạm vi hoạt động hành nghề 
giám sát đối với công trình cấp IV. Nội dung để xem xét ghi trong chứng chỉ hành 

nghề tương tự như hướng dẫn nêu tại điểm a, b khoản này. 

 

CHƯƠNG III 
TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

 

 Điều 12. Kiểm tra, thanh tra 

 1. Bộ Xây dựng giao Vụ Quản lý hoạt động xây dựng chủ trì phối hợp với các 

đơn vị liên quan có trách nhiệm: 

a) Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện Thông tư này trong phạm vi cả nước. 

b) Tổng hợp tình hình cấp chứng chỉ hành nghề và quản lý hành nghề hoạt 
động xây dựng trên phạm vi cả nước. 

2. Sở Xây dựng có trách nhiệm: 

a) Cung cấp thông tin cho các đối tượng liên quan đến việc cấp chứng chỉ 
hành nghề; 

b) Thành lập Hội đồng tư vấn để xét cấp chứng chỉ hành nghề; 
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 c) Tiếp nhận hồ sơ, nếu hồ sơ thiếu hoặc không đúng quy định thì trong thời 

hạn 5 ngày làm việc phải thông báo cho người xin cấp chứng chỉ hành nghề bổ sung; 

d) Cấp chứng chỉ hành nghề cho cá nhân có đủ điều kiện năng lực theo quy định;  

đ) Không cấp chứng chỉ hành nghề cho cá nhân không có đủ điều kiện theo 

quy định; 

e) Kiểm tra, thanh tra hoạt động hành nghề của cá nhân trong phạm vi địa giới 

hành chính do mình quản lý; 

g) Thu hồi chứng chỉ đối với người vi phạm theo quy định; 

h) Xử lý theo thẩm quyền hoặc đề nghị cơ quan có thẩm quyền xử lý các vi 

phạm trong hành nghề hoạt động xây dựng; 

i) Thông tin trên Trang thông tin điện tử của Bộ Xây dựng về tình hình cấp 

chứng chỉ hành nghề và thông tin về những trường hợp bị xử lý vi phạm được quy 

định tại Điều 13 của Thông tư này; 

k) Giải quyết khiếu nại, tố cáo những vi phạm trong việc thực hiện Thông tư 

này theo thẩm quyền hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét xử lý; 

 l) Lưu trữ hồ sơ gốc; 

m) Định kỳ 6 tháng, 1 năm báo cáo Bộ Xây dựng về tình hình cấp chứng chỉ hành 

nghề; quản lý hành nghề hoạt động xây dựng tại địa phương. 

 Điều 13. Xử lý vi phạm  

 1. Cá nhân xin cấp chứng chỉ hành nghề nếu làm giấy tờ giả hoặc khai báo 

không trung thực thì không được xét cấp chứng chỉ hành nghề trong thời gian 1 

năm.   

2. Cá nhân đã được cấp chứng chỉ hành nghề nếu vi phạm quy định của 

Thông tư này và pháp luật có liên quan thì sẽ bị xử lý như sau: 

a) Thu hồi chứng chỉ trong thời gian 1 năm, nếu phát hiện có sự khai báo 

không trung thực trong hồ sơ xin cấp chứng chỉ hành nghề hoặc hành nghề không 

đúng với nội dung ghi trong chứng chỉ; 

 b) Thu hồi chứng chỉ trong thời gian 3 năm, nếu tự ý tẩy xoá, sửa chữa chứng 

chỉ; cho mượn, cho thuê hoặc cho người khác sử dụng chứng chỉ để hành nghề; vi 

phạm các quy định của pháp luật có liên quan đến hoạt động xây dựng; 

c) Ngoài việc bị thu hồi chứng chỉ hành nghề, tuỳ theo mức độ vi phạm cá 

nhân vi phạm còn bị xử phạt hành chính, bồi thường thiệt hại hoặc bị truy cứu trách 

nhiệm hình sự theo quy định của pháp luật. 

3. Thẩm quyền xử lý vi phạm: 

a) Sở Xây dựng thu hồi chứng chỉ hành nghề do Sở Xây dựng đã cấp đối với 

các trường hợp vi phạm nêu tại điểm a, b khoản 2 Điều này (hoặc theo yêu cầu thu 

hồi của Bộ Xây dựng). Đồng thời thông báo cho Bộ Xây dựng và các cơ quan liên 

quan biết để xử lý theo thẩm quyền. 

b) Bộ Xây dựng xử lý các cơ quan, cá nhân vi phạm các quy định trong quá 

trình thực hiện việc cấp chứng chỉ hành nghề.  
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 Điều 14.  Điều khoản thi hành  

 Các chứng chỉ hành nghề sau đây vẫn còn giá trị và được tiếp tục sử dụng đến 

khi hết hạn ghi trên chứng chỉ:    

1. Chứng chỉ kiến trúc sư chủ nhiệm đồ án đã cấp theo quy định tại Quyết 
định số 91/BXD-ĐT ngày 16/4/1993 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về ban hành Quy 

chế hành nghề kiến trúc sư; 

2. Chứng chỉ hành nghề thiết kế công trình đã cấp theo Quyết định số 

23/2000/QĐ-BXD ngày 13/11/2000 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về ban hành Quy 

chế cấp chứng chỉ hành nghề thiết kế công trình; 

3. Chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình đã cấp theo 

Quyết định số 12/2005/QĐ-BXD ngày 18/4/2005 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về 
ban hành Quy chế cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng công trình. 

 4. Chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư, kỹ sư đã cấp theo Quyết định số 

15/2005/QĐ-BXD ngày 25/4/2005 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về ban hành Quy 

chế cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư, kỹ sư hoạt động xây dựng.  

Khi hết hạn sử dụng ghi trên các chứng chỉ hành nghề nêu trên, cá nhân xin 

cấp lại chứng chỉ hành nghề theo quy định của Thông tư này. 

Điều 15. Hiệu lực thi hành 

1. Thông tư này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 10/8/2009. 

2. Thông tư này thay thế cho các văn bản sau đây: 

a) Quyết định số 91/BXD-ĐT ngày 16/4/1993 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng về 
ban hành Quy chế hành nghề kiến trúc sư. 

b) Quyết định số 23/2000/QĐ-BXD ngày 13/11/2000 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng về ban hành Quy chế cấp chứng chỉ hành nghề thiết kế công trình. 

c) Quyết định số 12/2005/QĐ-BXD ngày 18/4/2005 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng về ban hành Quy chế cấp chứng chỉ hành nghề giám sát thi công xây dựng 

công trình. 

d) Quyết định số 15/2005/QĐ-BXD ngày 25/4/2005 của Bộ trưởng Bộ Xây 

dựng về ban hành Quy chế cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư, kỹ sư hoạt động 

xây dựng.  

 

Nơi nhận:                                KT. BỘ TRƯỞNG  
- Ban Bí thư Trung ương Đảng (để báo cáo);                                    THỨ TRƯỞNG 

- Ủy ban Thường vụ Quốc hội;  

- Thủ tướng, các PTT Chính phủ; 

- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc CP; 

- HĐND, UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;                           Đã ký 

 - Văn phòng Chính phủ; 

- Văn phòng Quốc hội;    

- Văn phòng Chủ tịch nước;                                                        
- Văn phòng TW và các Ban của Đảng;                               Cao Lại Quang 

- Viện Kiểm sát nhân dân tối cao;  
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- Toà án nhân dân tối cao 

- Các Tập đoàn, Tổng công ty nhà nước; 

- Website của Chính phủ, Website của Bộ Xây dựng; 

- Cơ quan Trung ương của các đoàn thể; 

- Sở Xây dựng các tỉnh, thành phố trực thuộc TW; 

- Công báo; 

- Các Cục, Vụ, Viện, Văn phòng, Thanh tra XD; 

- Lưu: VP, HĐXD. 
 

 

 

 
 

 

 
Phụ lục số 1 

 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng 

 quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------------------------- 

       .........., ngày.......tháng....... năm...... 
 

 

ĐƠN XIN CẤP CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ...... 
(Điền loại chứng chỉ hành nghề thích hợp: Kiến trúc sư hoặc Kỹ sư  

hoặc Giám sát thi công xây dựng công trình vào dấu ...) 
 

 Kính gửi: Sở Xây dựng (tỉnh hoặc thành phố trực thuộc Trung ương) 

 
 

1. Họ và tên: 

2. Ngày, tháng, năm sinh:  

3. Nơi sinh: 

4. Quốc tịch: 

5. Số, ngày, nơi cấp chứng minh thư nhân dân (hoặc số hộ chiếu đối với người nước 

ngoài): 

6. Địa chỉ thường trú: 

7. Trình độ chuyên môn: 

 - Văn bằng, chứng chỉ đã được cấp (ghi rõ chuyên ngành đào tạo): 

8. Kinh nghiệm nghề nghiệp: 

- Thời gian đã tham gia hoạt động xây dựng (Nếu xin cấp chứng chỉ hành 

nghề lĩnh vực nào thì khai kinh nghiệm về lĩnh vực đó):  

+ Đã tham gia thiết kế quy hoạch xây dựng: 
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+ Đã tham gia thiết kế kiến trúc công trình: 

+ Đã tham gia khảo sát xây dựng: 

+ Đã thiết kế công trình: 

 + Đã làm chủ nhiệm, chủ trì bao nhiêu công trình: 

 + Đã tham gia thiết kế hoặc thi công xây dựng (bao lâu hoặc bao nhiêu công 

trình): 

 + ... 

Đề nghị được cấp chứng chỉ hành nghề kiến trúc sư hoặc kỹ sư hoặc giám sát 

thi công xây dựng với các nội dung sau (căn cứ vào quy định để xác định xin cấp 

loại công việc gì cho phù hợp với chuyên ngành được đào tạo và kinh nghiệm đã 

tham gia hoạt động xây dựng), Ví dụ:  

 

 

- Thiết kế quy hoạch xây dựng 

- Thiết kế kiến trúc công trình 

- Thiết kế nội – ngoại thất công trình 

- Khảo sát địa hình (hoặc địa chất công trình,...) 

- Thiết kế kết cấu công trình xây dựng dân dụng và công nghiệp (giao thông, 

thuỷ lợi,...) 

- Thiết kế cấp, thoát nước; thiết kế thông gió, điều hoà không khí; phòng 

cháy, chữa cháy; dây chuyền công nghệ công trình xi măng,... 

- Giám sát công tác khảo sát địa chất công trình hoặc địa chất thuỷ văn 

- Giám sát “xây dựng và hoàn thiện” công trình dân dụng và công nghiệp 

- Giám sát lắp đặt “thiết bị công trình” hoặc “thiết bị công nghệ”   

Tôi xin chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung đơn này và cam kết hành nghề 
hoạt động xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ được cấp và tuân thủ 

các quy định của pháp luật có liên quan. 

 

         Người làm đơn 
            (Ký và ghi rõ họ, tên) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 14

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Phụ lục số 2 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng 

 quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

-------------------------------------------------------------------------- 

BẢN KHAI KINH NGHIỆM CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN 
TRONG HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

 
1. Họ và tên: 

2. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng: 

 
STT Thời gian hoạt 

động chuyên môn 

về xây dựng  (từ 

tháng, năm, …. 

đến tháng năm…) 

Hoạt động xây 

dựng trong cơ 

quan, tổ chức 

nào? hoặc hoạt 
động độc lập? 

Nội dung hoạt động xây 

dựng (thiết kế quy hoạch xây 

dựng, thiết kế kiến trúc, thiết 

kế xây dựng, khảo sát xây 

dựng, thi công xây dựng, 

giám sát thi công xây dựng)? 

tại công trình nào? chủ trì 

hay tham gia?
 

Chủ đầu tư, địa 

điểm xây dựng 

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 Tôi xin cam đoan nội dung bản khai này là đúng sự thật, nếu sai tôi hoàn toàn 

chịu trách nhiệm. 

 

      

Xác nhận của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp 

hoặc Hội nghề nghiệp 

Người làm đơn 

(Ký và ghi rõ họ, tên) 
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Phụ lục số 3A 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng  

quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

--------------------- 

MẪU CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC SƯ HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 
 

 

 

Trách nhiệm của người được cấp 
chứng chỉ: 
 
- Chỉ được nhận và thực hiện các công việc 

hoạt động xây dựng trong phạm vi cho phép 

của chứng chỉ này. 

- Tuân thủ các quy định của pháp luật về xây 

dựng và các pháp luật khác có liên quan. 

- Không được cho người khác thuê, mượn 

hoặc sử dụng chứng chỉ này để hành nghề. 
- Khụng tẩy xúa, sửa chữa chứng chỉ này. 

- Trỡnh bỏo khi cú yờu cầu của cỏc cơ quan 

có thẩm quyền. 

 

 

 

 

 
(Trang 4-mặt ngoài ) 

 
CỘNG HềA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 

 

 

 
CHỨNG CHỈ 

HÀNH NGHỀ KIẾN TRÚC SƯ 
HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

 

 

 

 

 

 

 
(Trang 1-mặt ngoài) 

   

 

 

 

 

 

 

 
Chữ ký của người được cấp chứng chỉ 

 

 
Thông tin của người được cấp chứng chỉ: 
- Số CMTND (hoặc hộ chiếu): …….……… 

cấp ngày …/…/…... tại ……………………. 

- Quốc tịch: ………………………………... 

- Trỡnh độ chuyên môn:  …………………... 

…………………………..………………… 

Số chứng chỉ: KTS-04-00001 

 

(Trang 2- mặt trong) 

  

SỞ XÂY DỰNG TỈNH/THÀNH PHỐ 

 
 

- Cấp cho ễng/Bà: ………………...….….…… 

- Ngày tháng năm sinh: ……………..……....… 

- Địa chỉ thường trú: ………………..…………. 

……...………………………………..………… 
- Được phép hành nghề hoạt động Xây dựng: 

1. ……………………………………...……… 

2. …………………………………..….……… 

3. ……………………………………………… 

4. ……………………………………..….…… 

5. ……………………………………..….…… 

Chứng chỉ có giá trị trên phạm vi toàn quốc đến 

ngày: …/…/…… 

Tỉnh/Thành phố, ngày .../…/…… 

      GIÁM ĐỐC 
                                 (Ký, họ và tên, đóng dấu)  

 

 

 
(Trang 3- mặt trong) 

 

Ảnh 3x4 của 
người được 
cấp chứng chỉ 
(đóng dấu nổi 
của cơ quan 

cấp chứng chỉ) 
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Phụ lục số 3B 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng  

quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

--------------------- 

MẪU CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ KỸ SƯ HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 
 

 

 

Trách nhiệm của người được cấp 
chứng chỉ: 
 
- Chỉ được nhận và thực hiện các công việc 

hoạt động xây dựng trong phạm vi cho phép 

của chứng chỉ này. 

- Tuân thủ các quy định của pháp luật về xây 

dựng và các pháp luật khác có liên quan. 

- Không được cho người khác thuê, mượn 

hoặc sử dụng chứng chỉ này để hành nghề. 
- Khụng tẩy xúa, sửa chữa chứng chỉ này. 

- Trỡnh bỏo khi cú yờu cầu của cỏc cơ quan 

có thẩm quyền. 

 

 

 

 
(Trang 4-mặt ngoài ) 

 
CỘNG HềA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 

 

 

 
CHỨNG CHỈ 

HÀNH NGHỀ KỸ SƯ 
HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG 

 

 

 

 

 

 

 
(Trang 1-mặt ngoài) 

   

 

 

 

 

 

 

 
Chữ ký của người được cấp chứng chỉ 

 

 
Thông tin của người được cấp chứng chỉ: 
- Số CMTND (hoặc hộ chiếu): …….……… 

cấp ngày …/…/…... tại ……………………. 

- Quốc tịch: ………………………………... 

- Trỡnh độ chuyên môn:  …………………... 

……………………………………………… 

Số chứng chỉ: KS-04-00001 

 

(Trang 2- mặt trong) 
  

  

SỞ XÂY DỰNG TỈNH/THÀNH PHỐ 

 
 

- Cấp cho ễng/Bà: ………………...….….…… 

- Ngày tháng năm sinh: ……………..……....… 

- Địa chỉ thường trú: ………………..…………. 

……...………………………………..………… 
- Được phép hành nghề hoạt động Xây dựng: 

1. ……………………………………...……… 

2. …………………………………..….……… 

3. ……………………………………………… 

4. ……………………………………..….…… 

5. ……………………………………..….…… 

Chứng chỉ có giá trị trên phạm vi toàn quốc đến 

ngày: …/…/…… 

Tỉnh/Thành phố, ngày .../…/…… 

      GIÁM ĐỐC 
                             (Ký, họ và tên, đóng dấu)  

             
 

 

(Trang 3- mặt trong) 
 

 

Ảnh 3x4 của 
người được 
cấp chứng chỉ 
(đóng dấu nổi 
của cơ quan 

cấp chứng chỉ) 
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Phụ lục số 3C 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng  

quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

--------------------- 

MẪU CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ GIÁM SÁT THI CÔNG XÂY DỰNG 
 

 

 

Trách nhiệm của người được cấp 
chứng chỉ: 
 
- Chỉ được nhận và thực hiện các công việc 

hoạt động xây dựng trong phạm vi cho phép 

của chứng chỉ này. 

- Tuõn thủ các quy định của pháp luật về xây 

dựng và các pháp luật khác có liên quan. 

- Không được cho người khác thuê, mượn 

hoặc sử dụng chứng chỉ này để hành nghề. 
- Khụng tẩy xúa, sửa chữa chứng chỉ này. 

- Trỡnh bỏo khi cú yờu cầu của cỏc cơ quan 

có thẩm quyền. 

 

 

 
(Trang 4-mặt ngoài ) 

 
CỘNG HềA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

 

 

 

 
CHỨNG CHỈ 

HÀNH NGHỀ GIÁM SÁT 
THI CÔNG XÂY DỰNG 

 
 
 
 
 

(Trang 1-mặt ngoài) 

   

 

 

 

 

 

 

 
Chữ ký của người được cấp chứng chỉ 

 

 
Thông tin của người được cấp chứng chỉ: 
- Số CMTND (hoặc hộ chiếu): …….……… 

cấp ngày …/…/…... tại ……………………. 

- Quốc tịch: ………………………………... 

- Trỡnh độ chuyên môn:  …………………... 

……………………………………………… 

Số chứng chỉ: GS1(2)-04-00001 

 

(Trang 2- mặt trong) 

  

SỞ XÂY DỰNG TỈNH/THÀNH PHỐ 

 
 

- Cấp cho ễng/Bà: ………………...….….…… 

- Ngày tháng năm sinh: ……………..……....… 

- Địa chỉ thường trú: ………………..…………. 

……...………………………………..………… 
- Được phép hành nghề hoạt động Xây dựng: 

1. ……………………………………...……… 

2. …………………………………..….……… 

3. ……………………………………………… 

4. ……………………………………..….…… 

5. ……………………………………..….…… 

Chứng chỉ có giá trị trên phạm vi toàn quốc đến 

ngày: …/…/…… 

Tỉnh/Thành phố, ngày .../…/…… 

      GIÁM ĐỐC 
                          (Ký, họ và tên, đóng dấu)  

 

 

 
(Trang 3- mặt trong) 

 

 

Ảnh 3x4 của 
người được 
cấp chứng chỉ 
(đóng dấu nổi 
của cơ quan 

cấp chứng chỉ) 
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Phụ lục số 4 
(Ban hành kèm theo Thông tư số 12/TT-BXD ngày 24/6/2009 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng 

 quy định chi tiết về cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng) 

-------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

MẪU QUY CHẾ CỦA HỘI ĐỒNG TƯ VẤN 
 

I. Nhiệm vụ 

- Tiếp nhận, kiểm tra xem xét hồ sơ; 

- Tổ chức họp để xét cấp chứng chỉ hành nghề. 
 

II. Quyền hạn 

- Kiểm tra sự phù hợp của hồ sơ theo những quy định trong Quy chế; 

- Đề nghị các đối tượng xin cấp chứng chỉ hành nghề hoàn thiện, bổ sung hồ sơ 

theo quy định. 
 

III. Trách nhiệm 

- Trách nhiệm của từng thành viên trong Hội đồng tư vấn. 

- Hội đồng tư vấn chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở Xây dựng về kết quả xét 

cấp chứng chỉ hành nghề. 
 

IV. Cơ cấu tổ chức 

- Đại diện lãnh đạo Sở Xây dựng - Chủ tịch Hội đồng; 

- Cán bộ phòng chức năng của Sở Xây dựng - Uỷ viên thường trực; 

- Đại diện các Hội nghề nghiệp có liên quan - Uỷ viên Hội đồng; 

- Cá nhân có chứng chỉ và hoạt động hành nghề có uy tín - Uỷ viên Hội đồng; 

- Tuỳ từng trường hợp cụ thể, Giám đốc Sở Xây dựng mời đại diện Sở quản lý 

công trình xây dựng chuyên ngành tham gia Uỷ viên Hội đồng; 

- Thư ký Hội đồng. 
 

V. Nguyên tắc làm việc của Hội đồng  

- Đảm bảo tính khoa học, khách quan; 

- Tạo điều kiện thuận lợi cho người xin cấp chứng chỉ; 

- Làm việc tập thể, dân chủ. 

 


